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администрация пригородного сельского поселения крымского района 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от   25.11.2015                                                                                                                    № 298
хутор Новоукраинский
Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной функции: «Проведение проверок при осуществлении муниципального земельного контроля на территории Пригородного сельского поселения Крымского района»

На основании положений статьи 72 Земельного кодекса Российской Федерации, статьи 6 Федерального закона от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Федерального закона от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», Закона Краснодарского края от 5 ноября 2002 года № 532-КЗ «Об основах регулирования земельных отношений в Краснодарском крае», п о с т а н о в л я ю:

1. Утвердить административный регламент исполнения муниципальной функции: «Проведение проверок при осуществлении муниципального земельного контроля на территории Пригородного сельского поселения Крымского района» (приложение).

2. Главному специалисту администрации Пригородного сельского поселения Крымского района (Прокопенко Е.В.) обнародовать настоящее постановление и разместить на официальном сайте администрации  Пригородного сельского поселения Крымского района.
3.  Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы Пригородного сельского поселения  Владимирова О.Н.
4.   Постановление вступает в силу со дня его обнародования.

Глава Пригородного сельского 
поселения Крымского района
     
                                          В.В.Лазарев
ПРИЛОЖЕНИЕ 

к постановлению     администрации  Пригородного сельского поселения Крымского 
района  
от  25.11.2015    № 298
Административный регламент
по предоставлению муниципальной функции:

«Проведение проверок при осуществлении муниципального земельного контроля на территории Пригородного сельского поселения Крымского района»

1. Общие положения

1.1. Настоящий Административный регламент по предоставлению муниципальной функции: «Проведение проверок при осуществлении муниципального земельного контроля на территории Пригородного сельского поселения Крымского района» (далее - Административный регламент) определяет порядок осуществления администрацией Пригородного сельского поселения Крымского района муниципального земельного контроля за использованием земель на территории Пригородного сельского поселения Крымского района (далее - муниципальный земельный контроль), а также права, обязанности и ответственность должностных лиц, осуществляющих муниципальный земельный контроль.

1.2. Муниципальный земельный контроль осуществляется на основании положений статьи 72 Земельного кодекса Российской Федерации, статьи 6 Федерального закона от 6 октября 2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Федерального закона от 26 декабря 2008  № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»,  закона Краснодарского края от 5 ноября 2002 № 532-КЗ «Об основах регулирования земельных отношений в Краснодарском крае»,  уставом Пригородного сельского поселения Крымского района, настоящим  Административным регламентом.

В соответствии с  законодательством Российской Федерации за проведение  мероприятий по контролю плата не взимается.

1.3. Муниципальный земельный контроль на территории Пригородного сельского поселения Крымского района осуществляется в целях повышения эффективности использования и охраны земель в границах Пригородного поселения.
1.4. Проверке подлежат юридические лица и индивидуальные предприниматели, граждане,  осуществляющие деятельность на территории Пригородного поселения.

1.5. Конечным результатом исполнения муниципальной функции  является выявление факта (отсутствия факта) нарушения. 

По результатам исполнения муниципальной функции составляется:

- акт проверки;
- предписание юридическому лицу, физическому лицу об устранении выявленных нарушений (в случае выявления факта нарушения).

В случае, если основанием для исполнения муниципальной функции является поступление в администрацию Пригородного сельского поселения Крымского района обращений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации (далее – заявитель), то по результатам исполнения муниципальной функции заявителю направляется ответ о результатах рассмотрения обращения в установленные законодательством сроки.

1.6. Администрация Пригородного сельского поселения Крымского района в сфере земельного контроля взаимодействует в установленном порядке с федеральными органами исполнительной власти и их территориальными органами, с исполнительными органами государственной власти Краснодарского края, органами местного самоуправления муниципального образования Крымский  район, правоохранительными органами, организациями и гражданами, иными государственными и муниципальными учреждениями.

1.7. Администрация Пригородного сельского поселения Крымского района является уполномоченным  огранном на осуществление муниципального контроля в соответствии с Федеральным законом от 26 декабря 2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при  осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» и уставом  Пригородного сельского поселения Крымского района.
1.8. Для осуществления муниципального земельного контроля администрация Пригородного сельского поселения Крымского района уполномочивает специалиста (владеющего знаниями в области землепользования), который  назначается распоряжением администрации.

1.9. Объектом муниципального земельного контроля являются все земли, находящиеся в границах Пригородного сельского поселения Крымского района независимо от организационно-правовой принадлежности и формы собственности.

1.10. Муниципальный земельный контроль осуществляется во взаимодействии с органами государственной власти, осуществляющими государственный земельный контроль на территории муниципального образования Крымский район, в соответствии с их компетенцией, установленной действующим законодательством.

2. Задачи и цели муниципального земельного контроля 

2.1. Муниципальный земельный контроль осуществляется на территории Пригородного сельского поселения в целях обеспечения соблюдения физическими, должностными и юридическими лицами требований законодательства Российской Федерации, Краснодарского края, нормативных правовых актов органов местного самоуправления и иных правовых актов, регулирующих вопросы землепользования на территории муниципального образования Крымский район.

2.2. Основными задачами муниципального земельного контроля являются:

- обеспечение  эффективного  использования земель на территории  Пригородного сельского поселения Крымского района;

- защита государственных, муниципальных и общественных интересов, а также прав граждан, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей в области использования земель;

- принятие мер по предупреждению нарушений земельного законодательства;

- контроль за устранением  нарушений земельного законодательства;

- привлечение общественности к  выполнению мероприятий по контролю за соблюдением требований по использованию земель;

- участие в интеграции информационных ресурсов контролирующих организаций и органов управления;
- контроль за соблюдением земельного законодательства, требований охраны и использования земель организациями независимо от их организационно-правовых форм и форм собственности, их руководителями, должностными лицами, а также гражданами;

- в своей деятельности уполномоченный орган в области муниципального земельного контроля руководствуется законодательством Российской Федерации, указами Президента РФ, постановлениями Правительства РФ, правовыми актами Краснодарского края, решениями Совета Пригородного сельского поселения Крымского района, постановлениями администрации Пригородного  сельского поселения Крымского района, иными нормативными правовыми актами, регулирующими вопросы землепользования на территории Пригородного сельского поселения Крымского района, а также настоящим Административным регламентом.

2.3. Принципы  муниципального земельного контроля:

- открытость и доступность нормативных правовых актов, соблюдение которых проверяется, а также информации об организации и осуществлении муниципального земельного контроля, о правах и об обязанностях уполномоченного органа, осуществляющего муниципальный земельный контроль,  лиц, уполномоченных уполномоченным органом, а также о правах и обязанностях лиц,  в отношении которых  осуществляется муниципальный  земельный  контроль;

- соблюдение прав и законных интересов государства, муниципальных образований, граждан, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении муниципального земельного контроля;

- проведение  проверок в соответствии с компетенцией уполномоченного органа и назначенного им лица  на осуществление муниципального  земельного контроля;

- учет мероприятий по муниципальному земельному контролю, проводимых уполномоченным органом, осуществляющим муниципальный земельный контроль;

- возможность обжалования действия (бездействия) уполномоченного органа, уполномоченного  на осуществление  муниципального земельного контроля, нарушающих порядок его проведения.
3. Формы осуществления контроля

3.1. Основной формой деятельности по осуществлению муниципального земельного контроля является проведение плановых и внеплановых проверок исполнения юридическими, должностными и физическими лицами законодательства Российской Федерации, Краснодарского края и иных нормативных правовых актов, регулирующих вопросы использования земель не по целевому назначению, а также без оформления в установленном порядке правоустанавливающих документов или самовольное занятие земельного участка на территории  Пригородного сельского поселения Крымского района.

4. Компетенция и полномочия уполномоченного специалиста
в области муниципального земельного контроля

4.1. Уполномоченный специалист в области муниципального земельного контроля:

а) выявляет случаи несоблюдения требований земельного законодательства по использованию земель, находящихся на территории Пригородного  сельского поселения Крымского района;
б) выявляет факты самовольного занятия земельных участков или использования их без оформленных в установленном порядке документов, удостоверяющих право пользования земельным участком на территории Пригородного  сельского поселения Крымского района;

в) выявляет факты нарушения порядка переуступки, права пользования земельным участком на территории Пригородного сельского поселения Крымского района;

г) выявляет случаи нарушения сроков возврата временно занимаемых и арендуемых земельных участков, а также невыполнения обязанностей по приведению их в состояние, пригодное для использования их по целевому назначению;

д) выявляет случаи использования земельных участков на территории Пригородного сельского поселения Крымского района не по целевому назначению;

е) обеспечивает выполнение арендаторами условий договоров аренды земельных участков;

ж) осуществляет контроль за своевременным и полным внесением арендной платы за земельные участки юридическими и физическими лицами, индивидуальными предпринимателями;

з) осуществляет контроль за исполнением выданных специалистами по государственному  земельному контролю указаний по вопросам соблюдения установленных требований по использованию земель и устранения нарушений в использовании земель;

и) контролирует выполнение иных требований земельного законодательства по вопросам использования земель на территории Пригородного сельского поселения Крымского района.

4.2. При осуществлении муниципального земельного контроля уполномоченный специалист имеет право:

а) выносить требование и устанавливать срок для устранения выявленных нарушений (приложение № 1);
б) составлять акты обследования земельных участков с указанием характера выявленных нарушений (приложение № 2) и своевременно направлять их начальнику Крымского отдела Управления Федеральной  службы   государственной  регистрации, кадастра  и картографии по Краснодарскому краю для принятия мер административного воздействия;

в) беспрепятственно при предъявлении постановления о проведении проверки и распоряжения о назначении лица, уполномоченного в области осуществления муниципального земельного контроля посещать земельные участки, предоставленные физическим и юридическим лицам в аренду, бессрочное пользование, с целью их обследования;

4.3. Плановые (рейдовые) осмотры, обследования земельных участков, в процессе их эксплуатации проводятся уполномоченными должностными лицами органов  муниципального контроля в пределах своей компетенции на основании плановых (рейдовых) заданий.

Оформление и содержание таких заданий и порядок оформления результатов плановых (рейдовых) осмотров, обследований осуществляется в соответствии с требованиями  настоящего Административного регламента.

В случае выявления при проведении плановых (рейдовых) осмотров, обследований, нарушений обязательных требований должностные лица органов муниципального контроля принимают в пределах своей компетенции меры по пресечению таких нарушений, а также доводят в письменной форме до сведения главы поселения информацию о выявленных нарушениях для принятия решения о назначении внеплановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя по основаниям, указанным в пункте 2 части 2 статьи 10 Федерального закона от 26 декабря 2008 года №294-ФЗ.
5. Порядок осуществления муниципального земельного контроля

5.1. Муниципальный земельный контроль осуществляется в  соответствии с ежегодным планом проведения проверок, разработанным администрацией Пригородного сельского поселения. Утвержденный главой Пригородного сельского поселения ежегодный план проведения плановых проверок доводится до сведения заинтересованных лиц посредством его официального обнародования либо размещения на официальном сайте администрации Пригородного сельского поселения в сети «Интернет». 

5.2. Планы работы по муниципальному земельному контролю в части проведения совместных проверок должны быть до их утверждения согласованы с соответствующими территориальными органами федеральных и исполнительными органами государственной власти, уполномоченными органами по осуществлению муниципального контроля, организациями или общественными объединениями, участвующими в планируемых мероприятиях по муниципальному земельному контролю.

5.2.1. Составление ежегодного плана проведения плановых проверок включает в себя:
а) юридический факт, являющийся основанием для составления ежегодного плана проведения плановых проверок (далее – план проверок), является наступление плановой даты - 1 сентября года, предшествующего году проведения плановых проверок; 

б) ответственного за выполнение административной процедуры, которым является уполномоченный специалист администрации Пригородного сельского поселения Крымского района;

в) содержание административного действия: 

- специалист, ответственный за составление плана проверок составляет сопроводительное письмо в органы прокуратуры и проект плана проведения проверок, в который включаются субъекты, в отношении которых установлен факт истечения трех лет со дня: государственной регистрации юридического лица, индивидуального предпринимателя, окончания проведения последней плановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя, начала осуществления юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем предпринимательской деятельности в соответствии с представленным в уполномоченный Правительством Российской Федерации в соответствующей сфере федеральный орган исполнительной власти уведомлением о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности в случае выполнения работ или предоставления услуг, требующих представления указанного уведомления;

- специалист предоставляет сопроводительное письмо в органы прокуратуры и проект плана проверок, в срок до 1 сентября года, предшествующего году проведения плановых проверок, в органы прокуратуры;

- органы прокуратуры рассматривают проект плана проверок на предмет законности включения в них объектов муниципального контроля и в установленный законом срок вносят свои предложения о проведении совместных плановых проверок;

г) принятие решения, критерием которого  является соответствие мероприятий, включенных в план, полномочиям администрации Пригородного сельского поселения Крымского района и требованиям действующего законодательства;

д) результатом исполнения административной процедуры является утвержденный план проверок;

е) план проверок, который утверждается постановлением администрации Пригородного сельского поселения Крымского района, размещается на официальном сайте администрации  Пригородного сельского поселения Крымского района.

5.3.  Порядок информирования о правилах исполнения муниципальной функции:

а) специалист, исполняющий муниципальную функцию, находится в здании администрации Пригородного сельского поселения по адресу: Краснодарский край, Крымский район, х. Новоукраинский, ул. Темченко, 39, почтовый адрес: 353332, Краснодарский край, Крымский район, х. Новоукраинский, ул. Темченко, 39.

График работы специалиста:

	Понедельник                                -
	с 8.00 до 17.00 часов

	Вторник                                        -
	с 8.00 до 17.00 часов

	Среда                                            -
	        с 8.00 до 17.00 часов

	Четверг                                         -
	с 8.00 до 17.00 часов

	Пятница                                        -
	с 8.00 до 17.00 часов

	Перерыв на обед                          -
	с 12.00 до 13.00 часов

	Суббота                                        -
	выходной

	Воскресенье                                 -
	выходной


Б

С
Справочные телефоны: 8 (861 31) 7-61-91; 

б) для получения информации по вопросам исполнения муниципальной функции, в том числе о ходе исполнения муниципальной функции заявители обращаются:

- лично в администрацию Пригородного сельского поселения Крымского района;

- по телефону администрации Пригородного сельского поселения Крымского района;

- в письменной форме в администрацию Пригородного сельского поселения;
в) информация, указанная в пункте 5.3. настоящего административного регламента, размещена на информационном стенде в здании администрации Пригородного сельского поселения, в электронном виде на официальном сайте администрации Пригородного сельского поселения Крымского района.
5.4. Основаниями, при наличии которых исполнение муниципальной функции приостанавливается, являются соответствующее определение, решение суда или представление прокурора.

Перечень оснований для отказа в исполнении муниципальной функции, в том числе для отказа в приеме и рассмотрении документов:  

1) установление факта проведения проверки соблюдения одних и тех же обязательных требований  законодательства, в отношении одного юридического лица или одного индивидуального предпринимателя органами государственного контроля (надзора);

2) поступление в уполномоченный орган обращений и заявлений, не позволяющих установить лицо, их направившее, а также обращений и заявлений, не содержащих сведения о фактах: 

- возникновения угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, окружающей среде, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

- причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, окружающей среде, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

3) решение прокуратуры об отказе в согласовании проведения внеплановой выездной проверки юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, относящихся в соответствии с законодательством Российской Федерации к субъектам малого или среднего предпринимательства;
4) проведение проверки в противоречие федеральным законам, нормативным правовым актам Президента Российской Федерации, нормативным правовым актам Правительства Российской Федерации;

5) несоответствие предмета внеплановой выездной проверки полномочиям администрации  Пригородного сельского поселения Крымского района.

5.5. Привлечение работников к проведению мероприятий по муниципальному земельному контролю производится по согласованию с руководителями указанных органов. 
5.6. Основанием для проведения внеплановой проверки является:

1)  истечение срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения обязательных требований и (или) требований, установленных муниципальными правовыми актами;

2)  поступление в администрацию Пригородного сельского поселения обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о следующих фактах:

а) возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

б) причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

5.7. Мероприятия по муниципальному земельному контролю проводятся на основании  постановления администрации  Пригородного сельского поселения Крымского района (приложение № 3).
5.8. Заверенная печатью копия постановления вручается под роспись должностным лицом муниципального контроля, проводящим проверку, руководителю, иному должностному лицу, уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю одновременно с предъявлением распоряжения о назначении уполномоченного в области осуществления муниципального земельного контроля.

5.9. Муниципальный земельный контроль осуществляется при участии собственника земельного участка, землевладельца, землепользователя или арендатора проверяемого земельного участка либо его представителя. 

Уполномоченный специалист в сфере муниципального земельного контроля уведомляет  в письменной форме не позднее чем в течение  трех рабочих дней до начала ее проведения посредством направления копии постановления администрации, о начале проведения плановой проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным доступным способом.

 При отказе от реализации своего права на присутствие при проведении проверки проверка может быть осуществлена без участия руководителя юридического лица или замещающего его лица, гражданина, индивидуального предпринимателя.

 5.10. Срок проведения каждой из проверок,  документарная или выездная, не может превышать двадцать рабочих дней.

5.10.1. Проведение документарной проверки включает в себя:

а) юридический факт, являющийся основанием для начала проведения документарной проверки, получение специалистом администрации Пригородного сельского поселения Крымского района, ответственным за проведение документарной проверки, постановления о проведении документарной проверки;

б) содержание административного действия:  

- предметом документарной проверки являются сведения, содержащиеся в документах юридического лица, индивидуального предпринимателя, устанавливающие их организационно-правовую форму, права и обязанности, документы, используемые при осуществлении их деятельности и связанные с исполнением ими обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, исполнением предписаний и постановлений администрации  Пригородного сельского поселения Крымского района;
- специалист, ответственный за проведение документарной проверки рассматривает документы юридического лица, индивидуального предпринимателя, имеющиеся в распоряжении администрации Пригородного сельского поселения Крымского района, в том числе уведомления о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, акты предыдущих проверок, материалы рассмотрения дел об административных правонарушениях и иные документы о результатах осуществленных в отношении этих юридического лица, индивидуального предпринимателя муниципального контроля;

- в случае, если рассмотренные сведения позволяют оценить исполнение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем обязательных требований, специалист, ответственный за проведение документарной проверки, производит их оценку и готовит акт проверки в 2 экземплярах непосредственно после завершения проверки;

- в случае, если достоверность сведений, содержащихся в документах, имеющихся в распоряжении администрации Пригородного сельского поселения Крымского района, вызывает обоснованные сомнения, либо эти сведения не позволяют оценить исполнение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами, специалист, ответственный за проведение документарной проверки:

- готовит в адрес юридического лица, индивидуального предпринимателя мотивированный запрос с требованием представить иные необходимые для рассмотрения в ходе проведения документарной проверки документы, заверяя его подписью главы  Пригородного  сельского поселения Крымского района;
- прилагает к запросу заверенную печатью копию постановления администрации Пригородного сельского поселения Крымского района о проведении документарной проверки, отправляют заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении;

уведомляет юридическое лицо, индивидуального предпринимателя посредством телефонной или электронной связи о направлении запроса;

- при поступлении ответа на запрос от юридического лица, индивидуального предпринимателя, специалист, ответственный за проведение документарной проверки, устанавливает факт соответствия и достаточности представленных документов запросу; 

- в случае, если рассмотренные сведения позволяют оценить исполнение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем обязательных требований специалист, ответственный за проведение документарной проверки, производит их оценку и готовит акт проверки в 2 экземплярах непосредственно после завершения проверки.

В случае, если в ходе документарной проверки выявлены ошибки и (или) противоречия в представленных юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем документах, либо несоответствие сведений, содержащихся в этих документах, сведениям, содержащимся в имеющихся у администрации Пригородного  сельского поселения Крымского района документах и (или) полученным в ходе осуществления муниципального контроля, специалист, ответственный за проведение документарной проверки:

- готовит письмо юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю с требованием представить в течение десяти рабочих дней необходимые пояснения в письменной форме, содержащее перечень вопросов, требующих пояснения, заверяя его подписью главы Пригородного сельского поселения Крымского района и  отправляет заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении;

- уведомляет юридическое лицо, индивидуального предпринимателя посредством телефонной или электронной связи о направлении письма;

- при поступлении пояснений юридического лица, индивидуального предпринимателя в письменной форме, специалист, ответственный за проведение документарной проверки, устанавливает факт соответствия и достаточности представленных пояснений для оценки фактов, в случае, если рассмотренные сведения позволяют оценить исполнение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем обязательных требований, специалист, ответственный за проведение документарной проверки, производит их оценку и готовит акт проверки в 2 экземплярах; 

- в случае если рассмотренные сведения не позволяют оценить соблюдение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем обязательных требований или в случае не поступления в течение 10 рабочих дней ответа на запрос или пояснений в письменной форме от юридического лица, индивидуальным предпринимателем ответственное лицо  готовит постановление о проведении внеплановой выездной проверки;
в) максимальный срок выполнения указанных административных действий и исполнения указанной административной процедуры составляет 20 рабочих дней;

г) критерием принятия решения является выявление либо не выявление в результате проверки нарушений земельного законодательства;

д) результатом исполнения административной процедуры является акт проверки;

е) акт проверки регистрируется в журнале регистрации актов.

5.10.2. Проведение выездной проверки включает в себя:

а) юридический факт, являющимся основанием для начала проведения выездной проверки, получение специалистом, ответственным за проведение проверки, постановления о проведении плановой выездной проверки, а в случае внеплановой выездной проверки, если установлена принадлежность субъекта проверки к юридических лицам, индивидуальным предпринимателям, относящихся в соответствии с законодательством Российской Федерации к субъектам малого или среднего бизнеса, решения прокурора или его заместителя о согласовании проведения внеплановой выездной проверки, кроме случаев, если в постановлении о проведении внеплановой выездной проверки устанавливается необходимость принятия неотложных мер в момент совершения нарушений в связи с предполагаемым причинением вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

б) содержание административного действия: 

- специалист, ответственный за проведение выездной проверки, выезжает по месту нахождения юридического лица, месту осуществления деятельности индивидуального предпринимателя и (или) по месту фактического осуществления их деятельности.

- специалист, ответственный за проведение выездной проверки, предъявляет распоряжение о своем назначении и знакомит под роспись руководителя или иного должностного лица юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя с копией постановления о проведении выездной проверки и с полномочиями проводящих выездную проверку лиц, а также с целями, задачами, основаниями проведения выездной проверки, видами и объемом мероприятий по контролю, со сроками и с условиями ее проведения, с настоящим Административным регламентом, а в случаях, указанных в настоящем Административном регламенте – с решением органа прокуратуры о согласовании проведении проверки;

- специалист, ответственный за проведение выездной проверки, предлагает руководителю или иному должностному лицу юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченному представителю предоставить возможность ознакомиться с документами, связанными с целями, задачами и предметом выездной проверки, в случае, если выездной проверке не предшествовало проведение документарной проверки, а также обеспечить доступ проводящих выездную проверку должностных лиц на территорию, 
в используемые юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем здания, строения, сооружения, помещения;

- специалист, ответственный за проведение выездной проверки, осуществляет действия по рассмотрению документов юридического лица, индивидуального предпринимателя, по обследованию используемых ими земельных участков, зданий, строений, сооружений, помещений, объектов производственной среды, по проведению их исследований, направленных на установление причинно-следственной связи выявленного нарушения обязательных требований, с фактами причинения вреда, за исключением действий по:

проверке выполнения обязательных требований, если такие требования не относятся к полномочиям администрации Пригородного сельского поселения Крымского района;

осуществлению плановой или внеплановой выездной проверки в случае отсутствия при ее проведении руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, за исключением случая проведения такой проверки по основанию причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также возникновению чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

распространению информации, полученной в результате проведения проверки и составляющей государственную, коммерческую, служебную, иную охраняемую законом тайну, за исключением случаев, предусмотренных законодательством Российской Федерации;

- в случае, если при проведении проверки установлено, что деятельность субъекта проверки, эксплуатация им земельного участка, зданий, строений, сооружений, помещений, оборудования представляют непосредственную угрозу причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера или такой вред причинен, администрация Пригородного сельского поселения Крымского района обязана незамедлительно принять меры по недопущению причинения вреда или прекращению его причинения;

- в случае, если рассмотренные сведения и факты позволяют оценить исполнение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем проверки обязательных требований специалист, ответственный за проведение выездной проверки, производит их оценку и готовит акт проверки в 2 экземплярах непосредственно после ее завершения;

- в случае проведения внеплановой выездной проверки, если установлена принадлежность субъекта проверки к юридических лицам, индивидуальным предпринимателям, относящихся в соответствии с законодательством Российской Федерации к субъектам малого или среднего предпринимательства, и установлена необходимость принятия неотложных мер в момент совершения нарушений в связи с предполагаемым причинением вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также возникновением чрезвычайных ситуаций природного и 
техногенного характера при поступлении решения прокурора или его заместителя об отказе в согласовании проведения внеплановой выездной проверки, специалист, ответственный за проведение выездной проверки, прекращает исполнение муниципальной функции;

в)  максимальный срок выполнения указанных административных действий и исполнения указанной административной процедуры составляет 20 рабочих дней;

в отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановой выездной проверки не может превышать пятьдесят часов для малого предприятия и пятнадцать часов для микропредприятия в год;

в исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и (или) длительных исследований, испытаний, специальных экспертиз и расследований срок проведения выездной плановой проверки может быть продлен руководителем уполномоченного органа, на основании мотивированных предложений лица уполномоченного органа, проводящего выездную плановую проверку, но не более чем на двадцать рабочих дней, в отношении малых предприятий,  а для микропредприятий не более чем на пятнадцать часов;

г) критерием принятия решения является выявление либо не выявление в результате проверки нарушений земельного законодательства;

д) результатом исполнения административной процедуры является акт проверки;

е) акт проверки регистрируется в журнале регистрации актов.

5.11. Оформление результатов проверки включает в себя:

а) юридический факт, являющийся основанием для начала оформления результатов проверки, с составлением акта проверки по типовой форме согласно приложению № 2;

б) ответственного за выполнение административной процедуры, которым  является уполномоченный на то специалист администрации Пригородного сельского поселения Крымского района;

в) содержание административного действия: 

- специалист, ответственный за оформление результатов проверки:

непосредственно после завершения проверки вручает акт проверки с копиями приложений руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю под роспись об ознакомлении с актом проверки;

- осуществляет запись о проведенной проверке, содержащую сведения о наименовании уполномоченного органа, датах начала и окончания проведения проверки, времени ее проведения, правовых основаниях, целях, задачах и предмете проверки, выявленных нарушениях и выданных предписаниях в журнале учета проверок должностными лицами органа государственного контроля (надзора), с указанием фамилии, имена, отчества и должности  лица или лиц, проводящих проверку, заверяя ее своей подписью и подписями лиц, участвовавших в проверке;
- в случае отсутствия руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки, специалист, ответственный за оформление результатов проверки,  направляет его заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении; 

- в случае выявления при проведении проверки нарушений юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем обязательных требований специалист, ответственный за оформление результатов проверки, готовит и выдает предписание юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю об устранении выявленных нарушений с указанием сроков их устранения;

- в случае, если внеплановая выездная проверка проводилась по согласованию с органом прокуратуры или по требованию прокурора специалист, ответственный за оформление результатов проверки,  направляет копию акта проверки в орган прокуратуры, принявший решение о согласовании проведения проверки, или предъявившим требование о проведении проверки в течение пяти рабочих дней со дня составления акта проверки;

- в случае, если проверка проводилась по фактам:

возникновения угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, окружающей среде, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, окружающей среде, безопасности государства, а также возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

нарушения прав потребителей (в случае обращения граждан, права которых нарушены), изложенным  в обращениях и заявлениях граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, средств массовой информации, специалист, ответственный за оформление результатов проверки, готовит ответ на обращение или заявление, заверяет его личной подписью и передает специалисту, ответственному за делопроизводство, для направления заявителю в течение пяти рабочих дней со дня окончания проведения проверки;

- максимальный срок выполнения указанных административных действий составляет 4 часа;

г) критерием принятия решения является наличие либо отсутствие нарушений земельного законодательства, прав и законных интересов граждан;

д) результатом исполнения административной процедуры является уведомление субъекта проверки о результатах проверки, а в указанных в настоящем административном регламенте случаях – уведомление органа прокуратуры, ответ заявителю, а также предписание об устранении выявленных нарушений);


е) предписание об устранении выявленных нарушений, а также иные документы, составленные по результатам проверки, регистрируются в соответствующих журналах.
5.11. Ограничения при проведении проверки.

При проведении проверки  лица, уполномоченные на проведение муниципального контроля не вправе:

1) проверять выполнение обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, если такие требования не относятся к полномочиям органа  муниципального контроля, от имени которых действуют эти  лица;

2)   осуществлять плановую или внеплановую выездную проверку в случае отсутствия при ее проведении руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя;
3) распространять информацию, полученную в результате проведения проверки и составляющую государственную, коммерческую, служебную, иную охраняемую законом тайну, за исключением случаев, предусмотренных законодательством Российской Федерации;

4)  превышать установленные сроки проведения проверки;

5) осуществлять выдачу юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям предписаний или предложений о проведении за их счет мероприятий по контролю.

5.12. По результатам проверки составляется акт в двух экземплярах. Один экземпляр акта вручается руководителю юридического лица, гражданину, индивидуальному предпринимателю или их представителям под расписку либо направляется почтой с уведомлением о вручении. 

В случае отказа указанных лиц от подписания акта, акт проверки с приложением документов по проведенной проверке, направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки (хранящиеся документы).

К акту при необходимости прилагаются копии документов о правах на землю, копии муниципальных правовых актов и распорядительных документов органов местного самоуправления, договоров аренды земельных участков, объяснения заинтересованных лиц, показания свидетелей и другие документы или их копии, связанные с результатом проверки.

5.13. При выявлении нарушений уполномоченным лицом в сфере муниципального земельного контроля выдается требование об устранении правонарушения с указанием сроков их устранения. Требование об устранении земельного правонарушения составляется в двух экземплярах, один из которых вручается руководителю юридического лица или его заместителю, гражданину, индивидуальному предпринимателю или их представителям под расписку либо направляется почтой с уведомлением о вручении.

5.14. По истечении установленного в требовании срока об устранении нарушения уполномоченный специалист в сфере муниципального земельного контроля повторно осуществляет проверку, о чем составляется соответствующий акт.

5.15. Все акты проверки использования земель и требования об устранении земельного правонарушения по результатам проводимых проверок вносятся в соответствующий журнал.

6. Отчетность уполномоченного специалиста в области
муниципального земельного контроля

6.1. Уполномоченный специалист в области муниципального земельного контроля предоставляет отчет главе Пригородного сельского поселения Крымского района о результатах своей деятельности по итогам квартала.

6.2. Уполномоченный специалист в области  муниципального земельного контроля  предоставляет ежегодный доклад об осуществлении муниципального земельного контроля на территории   Пригородного сельского  поселения Крымского района и об эффективности такого контроля главе Пригородного сельского поселения Крымского района.

В случае, если основанием для проведения внеплановой проверки является истечение срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем предписания об устранении выявленного нарушения обязательных требований и (или) требований, установленных муниципальными правовыми актами, предметом такой проверки может являться только исполнение выданного органом муниципального контроля предписания.
6.2.1. Доклад об осуществлении муниципального земельного контроля на территории  Пригородного сельского  поселения Крымского района и об эффективности такого контроля предоставляется в администрацию  муниципального  образования Крымский район до 15 марта  года,  следующего  за отчетным годом.

                7. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и 
                   действий (бездействия) органа, исполняющего муниципальную

                  функцию, а также должностных лиц, муниципальных служащих. 
           7.1.Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель юридического лица, индивидуальный предприниматель, его уполномоченный представитель, физическое лицо имеют право обжаловать действия (бездействие) администрации,  а  также  его   должностных лиц, уполномоченных на  осуществление муниципального  земельного контроля, повлекшие за собой нарушение прав физического и  юридического лица,  индивидуального предпринимателя при проведении проверки, в административном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации. 
         7.1.1.  Жалоба  на  действия (бездействие)  администрации,  а  также  его   должностных  лиц,     уполномоченных     на   осуществление    муниципального  

земельного контроля подается письменном виде, а также может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта Пригородного сельского поселения Крымского района или может быть принята при личном приеме заявителя.

         7.1.2.Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление в администрацию Пригородного сельского поселения Крымского района   письменного обращения (жалобы).
         7.1.3.Письменная жалоба подлежит обязательной регистрации не позднее чем в течении двух рабочих дней с момента поступления.
         7.1.4.Ответ на жалобу не дается в случаях, если: 



   - в письменном обращении не указана фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- в письменном обращении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

-  текст письменного обращения не поддается прочтению, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;

- в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который заявителю более одного раза давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, уполномоченный специалист принимает решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу, о чем в письменной форме в недельный срок уведомляется заявитель, направивший обращение;

- ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему обращение, сообщается в письменной форме в недельный срок о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений;
7.1.5.Письменное обращение, поступившее в администрацию Пригородного сельского поселения Крымского района рассматривается в течение 30 дней со дня регистрации данного письменного обращения. В исключительных случаях, а также в случае направления запроса, необходимого для рассмотрения обращения в других государственных органах, органах местного самоуправления и у иных должностных лиц, за исключением судов, органов дознания и органов предварительного следствия, специалист, уполномоченный на рассмотрение обращения вправе продлить срок рассмотрения обращения не более чем на 30 дней, уведомив о продлении срока его рассмотрения гражданина, направившего обращение.

7.1.6.Жалоба должна содержать:

- наименование организации, исполняющего муниципальную функцию, должностного лица органа, исполняющего муниципальную функцию, либо муниципального служащего, решения и действие (бездействия) которых обжалуется;
- фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействиях) органа, исполняющего муниципальную функцию, должностного лица, исполняющего муниципальную функцию, либо муниципального служащего;
- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, исполняющего муниципальную функцию, должностного лица, исполняющего муниципальную функцию, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть предоставлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

7.1.7.Жалоба может быть подана в форме устного обращения на личном приеме заявителей. Прием заявителей  в  администрации  Пригородного сельского поселения Крымского района осуществляет глава  поселения:
- при личном приеме заявитель предъявляет документ, удостоверяющий его личность, для юридических лиц – документ, удостоверяющий полномочия представителя юридического лица;

- содержание устной жалобы заносится в карточку личного приема заявителя:

- если изложенные в устной жалобе, обращении факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на жалобу с согласия заявителя может быть дан устно в ходе личного приема, о чем делается запись в карточке личного приема заявителя;
- в ходе личного приема заявителю может быть отказано в дальнейшем рассмотрении жалобы, если ему ранее был дан ответ по существу поставленных в жалобе вопросов;

7.1.8.По результатам рассмотрения жалобы на действие (бездействия) администрации, должностного лица, уполномоченного на осуществление муниципального земельного контроля может быть принято одно из следующих решений:
- признание действий (бездействия) администрации, должностного лица, уполномоченного  по осуществлению муниципального земельного контроля соответствующими  законодательству Российской Федерации;
- признание действий (бездействия) администрации, должностного лица, уполномоченного  по осуществлению муниципального земельного контроля не соответствующими законодательству Российской Федерации полностью или частично;

7.1.9.В случае признания действий (бездействия) администрации, должностного лица, уполномоченного  по осуществлению муниципального земельного контроля соответствующими законодательству Российской Федерации, выносится отказ в удовлетворении жалобы.
7.1.10. В случае признания действий (бездействия) администрации, должностного лица, уполномоченного  по осуществлению муниципального земельного контроля не соответствующими законодательству Российской Федерации полностью или частично выносится решение о привлечении должностного лица к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
7.1.11.Жалоба считается разрешенной, если рассмотрены все поставленные в ней вопросы, приняты необходимые меры и дан письменный ответ (в пределах компетенции) по существу поставленных вопросов.
7.2. Судебное обжалование:

7.2.1. Гражданин вправе обратиться в суд с заявлением в течение трех месяцев со дня, когда ему стало известно о нарушении его прав и свобод. Пропуск трехмесячного срока обращения в суд с заявлением не является для суда основанием для отказа в принятии заявления; 

7.2.2. Заявление может быть подано гражданином в арбитражный суд по месту его жительства или по месту нахождения органа местного самоуправления, должностного лица, решение, действие (бездействие) которых оспариваются.
ПРИЛОЖЕНИЕ №1

к административному регламенту по предоставлению муниципальной функции: «Проведение проверок при осуществлении муниципального земельного контроля на территории Пригородного сельского поселения Крымского района»

Администрация  Пригородного сельского поселения Крымского района
Требование № ________

____________________                                                                   "___"__________ 20____г.

(место составления)

 В  порядке  осуществления  муниципального  земельного  контроля,   в соответствии со  ст.72  Земельного  кодекса  РФ,  руководствуясь  Уставом Пригородного сельского поселения Крымского  района,    Положением о муниципальном земельном контроле на территории Пригородного сельского поселения Крымского района,    администрация Пригородного сельского поселения Крымского района  в лице:______________________________________________________________                                               

                          (должность уполномоченного сотрудника, Ф.И.О.)

     провела проверку соблюдения земельного законодательства на земельном участке площадью _____, расположенном по адресу: ____________________________ _____________________________________________________________________________
     В  соответствии  со  ст.  25  Земельного   кодекса   РФ   основанием возникновения  права  на  земельный  участок   является   государственная регистрация права на него.  Нарушение  либо  неисполнение  требований  по использованию земельных участков на территории Пригородного сельского поселения Крымского района    влечет   административную    ответственность    в соответствии с Кодексом об  административных  правонарушениях  Российской Федерации   и   Законом   Краснодарского   края   "Об    административных правонарушениях". Земельный участок используется: _________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(наименование юридического  лица,  ИНН,  адрес,  ФИО  должностного  лица,

гражданина, ИНН, место жительства)

     В    результате    проверки    выявлено     нарушение земельного законодательства, выразившееся в _______________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

     В связи с вышеизложенным  администрация  Пригородного сельского поселения Крымского района  требует в срок до _____________________________________________

_____________________________________________________________________________

     В случае невыполнения настоящего требования Вы будете  привлечены  к административной ответственности в соответствии  с  законодательством  об административных правонарушениях.

_____________________________________                                          _____________                       

           (ФИО)                                                                                                                                                 (подпись уполномоченного                       

                                                                                                                                                                                         сотрудника)                                                    

_____________________________________________________________________________

                 (отметка о вручении настоящего требования)

Запрос

     В соответствии со ст. 72 Земельного  кодекса  Российской  Федерации, Уставом Пригородного сельского поселения Крымского района,  Положением о муниципальном земельном контроле на территорииПригородного  сельского поселения Крымского района,   а   также   с   целью   выяснения   правомерности использования Вами земельного участка прошу Вас предоставить оригиналы  и ксерокопии следующих документов:

___________________________________________________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________________________________________________

     Документы необходимо представить в срок до __________________201____.

Уполномоченный специалист в сфере муниципального                                
земельного контроля  _____________________________________________

                                                                      подпись, Ф.И.О.

ПРИЛОЖЕНИЕ № 2

к административному регламенту по предоставлению муниципальной функции: «Проведение проверок при осуществлении муниципального земельного контроля на территории Пригородного сельского поселения Крымского района»
Администрация  Пригородного сельского поселения

 Крымского района

АКТ ПРОВЕРКИ N ______
"___" ___________ 20 __ г.                                                    по адресу: _____________________________________

                                                                                                              (место проведения проверки)

На основании:

___________________________________________________________________________

(номер,  дата  приказа  о  проведении  проверки,  фамилия,  имя,  отчество)

была проведена проверка в отношении:

___________________________________________________________________________

(наименование юридического лица, фамилия, имя и (в  случае,  если  имеется) отчество индивидуального предпринимателя, фамилия, имя отчество физического лица)

Продолжительность проверки: _______________________________________________

                                                                                 (дней/часов)

Акт составлен: ____________________________________________________________

___________________________________________________________________________

(наименование   органа   государственного  контроля  (надзора)  или  органа муниципального контроля)

С  копией  приказа  о  проведении  проверки  ознакомлен:  (заполняется  при проведении выездной проверки)

___________________________________________________________________________

(фамилии, имена, отчества (в случае, если имеется), подпись,  дата,  время)

Дата  и номер решения прокурора (его заместителя) о согласовании проведения

проверки: _________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

(заполняется  в  случае  необходимости  согласования  проверки  с  органами  прокуратуры)

Лицо(а), проводившее проверку:

___________________________________________________________________________

(фамилия,  имя,  отчество  (в случае, если имеется), должность должностного лица  (должностных  лиц), проводившего(их) проверку; в случае привлечения к участию  в  проверке экспертов, экспертных организаций указываются фамилии, имена,  отчества  (в  случае,  если  имеются),  должности  экспертов  и/или наименования экспертных организаций с указанием реквизитов свидетельства об аккредитации и наименование органа по аккредитации, выдавшего свидетельство)

При проведении проверки присутствовали: ___________________________________

___________________________________________________________________________

(фамилия,  имя,  отчество (в случае, если имеется), должность руководителя, иного должностного лица (должностных лиц) или уполномоченного представителя юридического    лица,    уполномоченного    представителя   индивидуального предпринимателя, уполномоченного представителя саморегулируемой организации (в  случае  проведения  проверки   члена   саморегулируемой   организации), присутствовавших при проведении мероприятий по проверке)

В ходе проведения проверки:

выявлены  нарушения  обязательных  требований или требований, установленных муниципальными  правовыми  актами  (с  указанием  положений   (нормативных) правовых актов):

___________________________________________________________________________

       (с указанием характера нарушений; лиц, допустивших нарушения)

выявлены  факты  невыполнения предписаний органов государственного контроля (надзора), органов муниципального контроля (с указанием реквизитов выданных предписаний):

___________________________________________________________________________

нарушений не выявлено

___________________________________________________________________________

Запись  в  Журнал  учета  проверок   юридического   лица,   индивидуального предпринимателя, проводимых  органами  государственного контроля (надзора), органами  муниципального  контроля  внесена  (заполняется   при  проведении выездной проверки):

______________________               ______________________________________

(подпись проверяющего)              (подпись уполномоченного представителя юридического   лица, 

                                                     индивидуального предпринимателя,  его  уполномоченного  представителя)

Журнал  учета  проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя, проводимых   органами   государственного   контроля   (надзора),   органами муниципального  контроля,  отсутствует (заполняется при проведении выездной проверки):

______________________               ______________________________________

(подпись проверяющего)               (подпись уполномоченного представителя юридического   лица, 

                                                     индивидуального предпринимателя,  его  уполномоченного  представителя)

Прилагаемые документы: ____________________________________________________

Подписи лиц, проводивших проверку: ________________________________________

                                   ________________________________________

С  актом  проверки   ознакомлен(а),   копию  акта   со  всеми  приложениями

получил(а):________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется),  должность  руководителя, иного должностного  лица  или  уполномоченного  представителя  юридического лица,  индивидуального  предпринимателя, его уполномоченного представителя, фамилия имя, отчество физического лица)

                                       "___" ____________________ 20 ___ г.

                                                                  _________

                                                                  (подпись)

Пометка об отказе ознакомления с актом проверки: __________________________

                                                 (подпись   уполномоченного

                                                 должностного  лица  (лиц),

                                                 проводившего     проверку)

ПРИЛОЖЕНИЕ № 3

к административному регламенту по предоставлению муниципальной функции: «Проведение проверок при осуществлении муниципального земельного контроля на территории  Пригородного сельского поселения Крымского района»
АДМИНИСТРАЦИЯ ПРИГОРОДНОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ КРЫМСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от __________                                                                                                                          №__________ 

                                                            хутор Новоукраинский
 О проведении плановой (внеплановой, документарной, выездной) проверки

На основании _____________________________________________

_____________________________________________________________________________________________________, постановляю:

         1. Провести проверку в отношении _______________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

    (полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименование, в том

числе фирменное наименование юридического лица, фамилия, имя и (в случае, если имеется) отчество индивидуального предпринимателя)

     2. Назначить лицом(ами), уполномоченным(ыми) на проведение проверки:

_________________________________________________________________

_________________________________________________________________

__________________________________________________________________

       (фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность

  должностного лица (должностных лиц), уполномоченного(ых) на проведение проверки)

     3.  Привлечь   к   проведению   проверки   в   качестве   экспертов, представителей экспертных организаций, следующих лиц: _______________

_________________________________________________________________

__________________________________________________________________

       (фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должности

 привлекаемых к проведению проверки экспертов, представителей экспертных организаций)

     4. Установить, что: настоящая проверка проводится с целью: _________
__________________________________________________________________

_________________________________________________________________

     При установлении целей  проводимой  проверки  указывается  следующая

информация:

     а) в случае проведения плановой проверки:

     - ссылка на ежегодный план проведения плановых проверок с  указанием

способа его доведения до сведения заинтересованных лиц

     б) в случае проведения внеплановой выездной проверки:

     - ссылка на реквизиты ранее выданного проверяемому лицу  предписания

об устранении выявленного нарушения, срок для исполнения которого истек;

     -  ссылка  на  реквизиты  обращений  и  заявлений,   поступившие   в

проверяющий орган; краткое изложение информации о фактах причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда  животным,  растениям,  окружающей  среде, безопасности государства или  возникновения  реальной  угрозы  причинения такого  вреда,   возникновения   чрезвычайных   ситуаций   природного   и техногенного характера или  их  угрозы,  реквизиты  и  краткое  изложение информации  из  заявления  гражданина  о  факте   нарушения   его   прав, предоставленных   законодательством   Российской   Федерации   о   правах потребителей;

     в)  в  случае  проведения  внеплановой  выездной  проверки,  которая

назначается в отношении субъекта малого и среднего предпринимательства  и подлежит  согласованию  с  органами  прокуратуры,  но  в  целях  принятия

неотложных  мер  должна  быть  проведена  незамедлительно   в   связи   с

причинением вреда либо  нарушением  проверяемых  требований,  если  такое причинение вреда либо нарушение требований обнаружено  непосредственно  в момент его совершения:

     - ссылка на прилагаемую копию документа (рапорта, докладной  записки

и т.п. ), представленного должностным лицом, обнаружившим нарушение;

     задачами настоящей проверки являются: ___________________________

_________________________________________________________________

_________________________________________________________________

_________________________________________________________________

     5. Предметом настоящей проверки является (отметить нужное):

     соблюдение обязательных  требований  или  требований,  установленных

муниципальными правовыми актами;

     соответствие  сведений,  содержащихся   в   уведомлении   о   начале

осуществления   отдельных   видов    предпринимательской    деятельности,

обязательным требованиям;

     выполнение предписаний органов государственного контроля  (надзора),

органов муниципального контроля;

     проведение мероприятий:

     по предотвращению причинения вреда жизни,  здоровью  граждан,  вреда

животным, растениям, окружающей среде;

     по предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций  природного  и техногенного характера;

     по обеспечению безопасности государства:

     по ликвидации последствий причинения такого вреда.

     6. Проверку провести в период с ________________  г. по _______________г. включительно.

     7. Правовые основания проведения проверки: _______________________

__________________________________________________________________

_________________________________________________________________

__________________________________________________________________

    (ссылка на положение нормативного правового акта, в соответствии с

    которым осуществляется проверка; ссылка на положения (нормативных)

  правовых актов, устанавливающих требования, которые являются предметом проверки)

     8. В процессе проверки провести следующие мероприятия  по  контролю,

необходимые для достижения целей и задач проведения проверки: ________

______________________________________________________________

_____________________________________________________________

     9. Перечень административных регламентов проведения  мероприятий  по

контролю (при их наличии) необходимых для проведения проверки: ______

_________________________________________________________________

_________________________________________________________________

       (с указанием их наименований, содержания, дат составления и

 составивших лиц (в случае отсутствия у органа государственного контроля

  (надзора) или муниципального контроля полной информации - с указанием

          информации, достаточной для идентификации истребуемых)

Глава Пригородного сельского поселения 
Крымского района
                                                                    В.В.Лазарев
ПРИЛОЖЕНИЕ № 4

к административному регламенту по предоставлению муниципальной функции: «Проведение проверок при осуществлении муниципального земельного контроля на территории Пригородного сельского поселения Крымского района»
Администрация Пригородного  сельского поселения  Крымского района

353332, Россия, Краснодарский край,  Крымский район,
Х. Новоукраинский, ул. Темченко, 39
__________________________________________________________________

_________________________________________________________________

_________________________________________________________________

     (Ф.И.О. проверяемого лицо, должность, наименование организации)

Повестка

     В   связи   с    проводимой    проверкой    соблюдения земельного  законодательства  и  необходимости  получения  сведений   Вам необходимо явиться "____"________20 ____г. к "____" часам в кабинет №  _____ по  адресу:  х. Новоукраинский, ул. Темченко, 39 по   вопросу правомерности использования Вами земельного  участка,  расположенного  по адресу: _______________________________________________________________

__________________________________________________________________

     При  себе  необходимо  иметь  оригиналы   и   ксерокопии   следующих документов (при наличии):

     1. Документ, удостоверяющий личность.

     2.   Правоустанавливающие     документы   на используемый земельный участок и объекты недвижимости на нем.

     3. Настоящую повестку.

     Информируем о том, что  в  случае  Вашей  неявки  на  основании ч.1 ст. 27.2 КоАП РФ Вы можете быть принудительно доставлены в  отделение милиции либо  по  вышеуказанному  адресу  для  составления  протокола  об административном правонарушении.

Уполномоченный специалист муниципального

земельного контроля                                                      ____________________ 
                                                                                  ( подпись, Ф.И.О.)              
ПРИЛОЖЕНИЕ № 5

к административному регламенту по предоставлению муниципальной функции: «Проведение проверок при осуществлении муниципального земельного контроля на территории Пригородного сельского поселения Крымского района»
Журнал

учета проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя, проводимых администрацией _________________ сельского поселения Крымского района.

	
	

	(дата начала ведения Журнала)
	

	

	

	

	(полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименование, в том числе фирменное наименование юридического лица/фамилия, имя, отчество

(в случае, если имеется) индивидуального предпринимателя)

	

	

	

	(адрес (место нахождения) постоянно действующего исполнительного органа юридического лица/место жительства

(место осуществления деятельности (если не совпадает с местом жительства) индивидуального предпринимателя)

	

	

	(государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица/индивидуального предпринимателя, идентификационный номер налогоплательщика (для индивидуального предпринимателя); номер реестровой записи и дата включения сведений в реестр субъектов малого или среднего предпринимательства (для субъектов малого или среднего предпринимательства)

	Ответственное лицо:
	

	
	

	
	(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность лица (лиц), ответственного за ведение журнала учета проверок)

	
	

	
	

	
	(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), руководителя юридического лица, индивидуального предпринимателя)

	
	Подпись:
	


М. П.

Сведения о проводимых проверках

	1
	Дата начала и окончания проверки
	

	2
	Общее время проведения проверки (для субъектов малого и среднего предпринимательства, в часах)
	

	3
	Наименование органа государственного контроля (надзора), наименование органа муниципального контроля
	

	4
	Дата и номер распоряжения или приказа о проведении проверки
	

	5
	Цель, задачи и предмет проверки
	

	6
	Вид проверки (плановая или внеплановая):

для плановой проверки — ссылка на ежегодный план проведения проверок; 

для внеплановой проверки в отношении субъектов малого или среднего предпринимательства — дата и номер решения прокурора о согласовании проведения проверки
	

	7
	Дата и номер акта, составленного по результатам проверки, дата его вручения представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю
	

	8
	Выявленные нарушения обязательных требований (указываются содержание выявленного нарушения со ссылкой на положение нормативного правового акта, которым установлено нарушенное требование, допустившее его лицо)
	

	9
	Дата, номер и содержание выданного предписания об устранении выявленных нарушений
	

	10
	Фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность должностного лица (должностных лиц), проводящего(их) проверку
	

	11
	Фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должности экспертов, представителей экспертных организаций, привлеченных к проведению проверки
	

	12
	Подпись должностного лица (лиц), проводившего проверку
	


ПРИЛОЖЕНИЕ № 6
к административному регламенту по предоставлению муниципальной функции: «Проведение проверок при осуществлении муниципального земельного контроля на территории Пригородного сельского поселения Крымского района»
Блок - схема

исполнения муниципальной функции







































Прием и регистрация обращений, заявлений о фактах возникновения угрозы причинения вреда окружающей среде








Составление ежегодного плана 


проведения проверок





Постановление об утверждении плана проведения  проверок





Поручение 








Согласование плана проверок с органами прокуратуры





Размещение плана проверок на сайте 





Подготовка постановления о проведении проверки





о проведении внеплановой проверки





о проведении плановой проверки





проверка по обращению, заявлению граждан





проверка исполнения предписания





уведомление о проведении проверки





Заявление о согласовании проведения внеплановой выездной проверки с органами прокуратуры





Разрешение органов прокуратуры о проведении внеплановой выездной проверки





Решение об отказе в проведении внеплановой выездной проверки





Проверка не проводится





Проведение проверки





Проведение выездной проверки





Проведение документарной проверки





Оформление результатов проверки





Предписание – в случае если выявлены нарушения





Акт проверки





Уведомление субъекта проверки о проведенной проверке





Направление акта проверки, предписания почтой





Вручение под роспись 


акта проверки, предписания 

















Направление копии акта проверки в органы прокуратуры  если ранее было получено решение о проведении внеплановой выездной проверке








